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INTRODUCCION

Se crea el Centro Infantil de Educacion Inicial de Morelia como un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica Municipal,
con personalidad juridica, patrimonio propio, cuyo objeto es: Prestar el servicio de guarderia infantil y educacion inicial a nifios y nifias de 45
dias a 6 afos de edad, cuyos padres o madres se encuentren en condiciones de vulnerabilidad o que por su modalidad laboral no cuenten o
califiquen para ser beneficiarios de los servicios de seguridad social que brindan otras instancias gubernamentales;

En su caso, otorgar espacios educativos a los familiares en primer grado de consanguinidad o afinidad, de los Elementos de la Policia Municipal
de Morelia; Proporcionar el servicio educativo y de asistencia social en debida observancia de las disposiciones aplicables en materia de
desarrollo integral de la familia, normas para la operaciéon del servicio de estancias infantiles, guarderias y, conforme a la Ley General de
Educacioén, en la modalidad del modelo educativo alternativo humanista, cuya naturaleza emana de la «Filosofia Montessori», con la finalidad
de priorizar el desarrollo de las nifias y los nifios, en todos los aspectos de su vida, ya sean fisicos, emocionales, psicosociales, cognitivos,
sociales, educativos o culturales; y, brindar los servicios que comprende la guarda, custodia, aseo, alimentacion, cuidado de la salud, educacién
y recreacion de los infantes.

Las madres y padres trabajadores de nifios y nifias de 45 dias a 6 afos de edad de lq Zona Poniente de Morelia enfrentan una problematica
en su busqueda de opciones de empleo ante la responsabilidad del cuidado de sqs hjoo.Ech circunstancia plantea a las madres y los padres
de familia una disyuntiva compleja entre su necesidad y deseo de incorporars ,.ﬁl\, acﬁvidad generadora de ingreso y de desarrollo
profesional, y la preocupacion por que sus hijos cuenten con un cuidado amcuado 3

La poblacion dentro de la Zona Poniente de Morelia es de 93,303 de los cuales el 52.1 % sonn "

OVIE Morelia, el total de personal ocupado es de 2,741, por ello es imporhnh POYO « ;matdefias e instancias infantiles de apoyo a
madres y padres que estén en busca de mejores oportunidades de empleo p ‘-II condieién de vida de los nifios y nifias de la
zona; Es por ello la importancia del programa que proporciona Centro Infantil de Cion
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OBJETIVOS

Objetivo General

Los nifios y nifias de 45 dias a 6 afios de edad de la zona Poniente de Morelia, a ‘
de Morelia, mejoran su condicién de vida vulnerable, procurando el biene 0s nifios n@ps,emayudadelainpbmntadéndem
modelo educativo alternativo humanista, wyanammlezaemamdola ;, ¢ forizando el desarrollo individual de los menores
entodoslosaspectosdesuvada yaseanﬂsocosemodonales > , mw.todommemolanonnativay

como Mooohiasdelos&lunentosdelaPohclaMunmpd

Implementar un modelo educativo cuya naturaleza em'anlic
de los nifios y nifias, en cada uno de los aspectos y situaciones que s Yen's “

e Salvaguardar el derecho a la vida, Iamtegddadﬂmy ' - spacios educal dignos y libres de cualquier tipo
de violencia. ; gl
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POBLACION OBJETIVO

Generalidades

proporcionar los siguientes datos:
DATOS PARA EL LLENADO DE LA S

Datos del menor:

Nombre, sexo, edad, lugar y fecha de nacimie Nt 5
Datos de los padres o tutor:
Nombre, ocupacién, teléfono de trabajo o casa,

Posteriormente se informa la fecha de la pr
mismo dia sera revisado para determinar
su autorizacion.
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Una vez aprobados los estudios, los solicitantes seran notificados de su aceptacién y tendran 7 dias habiles después de la aplicacion del
estudio socioeconémico para entregar al departamento de Trabajo Soual los documentos que se enlrstan a continuacion, de lo contrario
su solicitud pasara automaticamente al archivo. Trae d ] : :

vital n isten

DEL MENOR:

* Acta de nacimiento (original para cotejo y copia simple para el expediente) en caso de ser extranjero la forma o permiso de
petmanenaa legal en el pais extendido por Gobernacién.

¢ Clave Unica de Registro de Poblacion, CURP (copia).
e Copia del certificado de nacimiento (huella del pie) (copia). :
* Cartilla de vacunacion (copia visible), Debe de estar al corriente a la edad del menor.
e Estudios de laboratorio (Biometria hematica, examen general de orina y Tipo de sangre)
DE LOS PADRES O TUTOR: ' SR ‘
e CURP de los padres (copia). %
* Credencial de elector de los padres INE (copia)
e Comprobante de domicilio (copia). : 4
e Constancia de trabajo expedida por el patrén de tnbo. ad ( CO 3 dgdonbs datos: fecha de expedicion
del documento, nombre y razén social, nombre del M;” léfon: lugar de trabajo, sueldo mensual, dia(s)
de descanso, periodo vacacional (nimero de dias al ano)y ' n o representante. (con sello y membrete),
en caso de que su patrén no cuente con sello, la m ar pa'd'encargado del orden de la colonia
donde viven los padres. Si la madre del menor al momento de | arlo 3 se dan 2 meses para que entregue
su constancia, de lo contrario % 5 ‘ )
 Contrato de arrendamiento si se renta (copia). )4 - C% gg'“
&' 3 3
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* Datos de las personas autorizadas y copia de su INE (3 personas adicionales a los padres) Se deben de presentar en el
periodo de adaptacién para toma de fotografia y entrega de credencial.
Carta No activa de Seguridad Social IMSS (madre y padre).
No afiliacién al ISSSTE (madre y padre).
Fotografias del domicilio (fachada, comedor, codm mmmglmnor sala y bafio) nota: impresas en una hoja

tamario carta a color A " «
Se debe cumpluroonlosrequmhospamelimmoddw n ;dy?id!qhibﬂu,denoserasisecancalarael
tramite. e A e 5 S
Los padres de familia deberan de renovar su oomhneh 3 como su carta r doooguroaodal (IMSS) y la carta de no
afiliacién al ISSSTE cuando el departamento deledo solicite, si no las p la fecha acordada se suspendera al menor
hasta que la entreguen. & » g ¥ RS Rl
Si el menor es dado de bajalospadrestienenla d de pas ' ﬂmnroloﬁuodebqa

Si por alguna situacion ajena al Centro el menor es dado ‘
material compartido y tiene como méximo quhce dlas pﬂ
responsable de reponer dicho material. .

el material de higiene, ya que es un
al, de no ser asi, el Centro no se hace

baja de| padrén de beneficiarios.
Diariamente el padre o tutor tendra que revisar loo

De presentar inasistencia por situacion médica dtl
presentar la receta médica con los siguientes ¢
realizar en casa), cédula profesional, nombre y fir

En caso de que se detecte la modificacion, altei
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EImnordeberéWcondesquemadevawnacnénmpbtodeaweMoconbedad dobconhﬁompodrtdelEDlMM
que se cuente con él.

La madre, padmonmwmﬁwnpﬁ:mwhogaroonhqummebmamm Fomento a la Salud,

Psicologia, Pedagogia y Trabajo Social respectivamente. &muwmmm«mmnmmumm
- de atencion a los beneficiarios del servicio, sioevuelvoamﬂrond

Encasodequeelmenorestomumbndodahm,

SN

denutriuényeneasodequelasmcnh"

elnmbmdelalecheaoonsunirenguuddhy
leehesenpolvo)

DeaqmdoconlooAnlculos27FueciOn1yB7'
dmodelCenh'olnfantildeEdtmenlnldddo

Seguridad al ingreso

. Pamlngmarymeogordm,' i
tutor, aslconnahsm za
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~* Sin excepci6n alguna, sélo se entregara al menor a las 3 personas autorizadas que porten su credencial, las cuales deberan cumplir
- con la mayoria de edad (18 afios 0 mas). En caso de extravié de la credencial, se tendrd que pagar una reposicién con la cuota de
L recuperacion vigente.
~ * Lamadre, padre, mommmmamdmmdm«mmm drogas,
~ enervantes o sustancias que alteren su estado de conciencia, de presentarse el supuesto mencionado, el Centro Infantil de Educacién
: Inmlmmmmmmalnmhmmawammdemmamdbquopuedareoogeﬂose
, considemrdquehassdoabandonadoysepmmmdoll’ A , acto continuo el beneficiario no podra gozar de servicio por
"3dlashtbnlespostedovualsuoeso % s ' Ry P 5 Y B |

Revision en Filtro Sanitario

La madre, padm.tutoropemautoﬂudadm . d del me amente dobuineeperarlaaproboaon
para el ingreso en el filtro sanitario, veﬁﬁcmdoqtnbda , puntos:
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No pmonhf al monor euando se dem:te algin signo o sintoma de enfermedad durante la noche, podra informar via uefonien y S
postoﬁonnerﬁojusttﬂarpornndiodesuncehméduca(queoumplaoonlorequendoaspectﬁcadoenelpmentedoamemoenel
= .puhdoGemlidadu). SR ok G

Nosepennitidelmmoconbufmdu guantes, juguetes, dinero, alhajas (aretes, esclavas, c-demsypubem).goms ehuonuu e
otmsobjetosquopuedanmlodaﬂosaslmcsmoaohomenor RS S e

Enhrdlaliunmteconzapmwnodoydesutana muwdehumdmpamuﬁddebcnmaempdbndebtﬂﬂude
- que se encuentran en el proceso de control de esfinteres .

La madre, padre o tulor deberd ssperar en e érea de fitro, Iambionddpdhl ol menor que ’i’mmdow-nbbnb BARC ne (
Pmehtgrcadamodelosmbioodoropaaoonndaqlosy - __ L 3
Higiene y Salud | : ~ ;

,Noubﬁndamélsewidoalbeneﬁdaﬁoﬂ D alm anor-  pel : mammw "-'

« Falta de bafio diario. o “ ’ A Podeatls :

. Quenoaeudaeonpaﬁalhmplod : de familia, tutor o persona
_autonzadamlinreleambiodepmu) . I -

* Que el menor no tenga el cabello re: £ 5

. Quenosepresenboonpehado’;#_ s

. Encasodempmonhmm _‘,_,n i

g . : : » :

*
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Cuando el menor presente algun signo o sintoma de enfermedad dentro del centro, sera valorado por el area médica y sera enviado con
hoja de valoraciéon para que sea diagnosticado por su médico tratante, misma que debera entregar al dia siguiente con su receta, para
poder justificar sus dias de reposo en caso de ser necesario, de no cumplir con ello no podra ingresar al Centro.

En caso de tratamiento médico el menor no podra asistir al centro, debera permanecer en casa hasta terminar su tratamiento.
No se aplican inyecciones por parte del personal médico del Centro Infantil de Educacién Inicial de Morelia.

En caso de temperatura mayor de 38 °C se administrara una dosis de paracetamol de acuerdo a la edad, con previa firma de autorizacion
de mama, papa o tutor.

Se tomara peso y talla al menor por parte del personal de enfermeria a menores de 1 afio cada mes y de 1 a 4 afios cada 6 meses y se
entregara a el area de nutricion para que sean diagnosticado y se dé el seguimiento correspondiente en caso de ser necesario.

Cada mes se revisa cartillas de vacunacion de los menores, y se dara a firmar a la madre, padre o persona autorizada para que firme de
enterado y acuda a su centro de salud correspondiente para la aplicacién de dicha vacuna y posteriormente traer copia de cartilla o cartilla
original para actualizar sus datos de su expediente. (En caso de no cumplir se negara el servicio al beneficiario hasta que su esquema de
vacunacioén sea el correspondiente a su edad). .

Horarios

e El horario de atencién de Centro Infantil de Educacién Inicial de Morelia es de 7:00 a.m. a 4:30 p.m., cubriendo un total de 9 horas y 30
minutos de servicio, de las cuales su hijo(a) sélo podra permanecer 9 horas, sin exceder el horario de atencién del Centro.

« El ingreso de todos los menores para desayunar sera como maximo a las 8:00 a.m., después de esta hora el menor debera llegar
desayunado y se le permitira el ingreso a partir de las 9:00 a.m. &

e Recordar: para tener derecho a desayuno, los menores tendran que llegar de 7am a 8:00 am, 8:01 am los menores no podran ingresar
y tendran oportunidad de incorporarse a las actividades a las 9:00 am para EXTENSION DE NIDO, COMUNIDAD INFANTIL Y CASA
DE NINOS y 9:30am para NIDO ya desayunados. : .

« No se permitira el ingreso a los menores en horario de deuyuno (8:00 am.a8:59 a.m.), se reanudara el sistema de i
los 9:00 a.m., y para las salas de Nido de 9:30 a.m. a 10:00 a.m., cerrando ingreso de forma definitiva a las 10:00 a.n?m !Dl"
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limpios, marcados con su nombre en un lugar L

NIDO: ; AL

e El menor debera ingresar con zapato pre 5 Ao

e 5 Cambios de ropa (camiseta, playera, p: ‘

« 1 paquete de toallas himedas. § ‘ 3

e Pomada para rozaduras. SR 3 ot

» Cepillo o peine. e : o Ty

- 22paﬂaboceda unomareadoeonsu 5
EXTENSION DE NIDO: o FaT AR

x«"".'f 2
Elmonordeberéingmaconmtbyp‘ ? §or

- 5 Cambios de ropa (camiseta,
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COMUNIDAD INFANTIL:

'.' e
5 Cambios de ropa (camiseta, panalero, |
1 paquete de toallas himedas. :
Pomada para rozaduras.

Cepillo o peine.

Cepillo de dientes con protector.
Pasta dental. B
Chancletas de emergencia (a medida
Nifas; Ligas para el cabello. e

Scanned with
CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

CIEDIM

DIGNIDAD
CALIDAD INTERNACIONAL
.Esimpommamliroondm'odoﬂ?ﬁc ia erial en general m'doulasolidh,yaquosonun

elemento fundamental para su uﬂﬂo

Apoyar con las tareas y actividadu
que la maestra requiera.
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CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS

Por la prestacién de servicios del Centro Infantil de Educacién Inicial de Morelia (CIEDIM). Los ingresos que se obtienen son cuotas de
recuperacion y se fijan con base a los ingresos percibidos por los padres de familia.

A)
Nivel Ingreso familiar Minimo percibido Ingreso familiar maximo percibido ] Cuota de recuperacion mensual
1 $134.08 $2,011.20 $258.00
2 $2,011.21 $4,022.40 $316.00
3 $4,022.41 $6,033.60 $410.00
4 $6,033.61 $8,044.80 $526.00
5 $8,044.81 $10,056.00 $620.00
6 $10,056.01 $12,067.20 $725.00
7 $12,067.21 $14,078.40 $818.00
8 $14,078.41 $16,089.60 $1,050.00
B $16,089.61 $18,100.80 $1,208.00
10 $18,100.81 $20,112.00 $1,418.00
11 $20,112.01 $22,123.20 $1,628.00
B) Credencial. $ 25.00

C) Recargos por pago tardio. Aplica cuando el pago se realice después de los 10 primeros dias del mes.

s o CIEDIM
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DERECHOS, OBLIGACIONES, SANCIONES Y BAJAS DEFINITIVAS

El pago de la cuota mensual debera cubrirse en los primeros 5 dias habiles de cada mes, si después del dia 06 habil de cada mes aun
no se ha efectuado el pago de la mensualidad, se negara el servicio al beneficiario hasta el momento en el que cubra su pago. En caso
de que el beneficiario exceda los primeros 10 dias del mes sin cubrir su cuota se agregaran los recargos correspondientes establecidos
en la Ley de Ingresos Vigente del Municipio de Morelia, Michoacan de Ocampo (monto de $50.00 pesos MN). El menor se dara de baja
si no se cubre con su cuota y dicho recargo en el transcurso del mes en cuestion en los términos propuestos anteriormente.

Es de suma importancia y su deber como padres, madres o tutores de los menores asistir a las reuniones mensuales, escuelas para
padres y reuniones a las que se le requieran, ya que sera de caracter obligatorio. De no asistir a dichas reuniones debera justificar su
ausencia; El acumulo de tres inasistencias por parte del padre, madre o tutor a dichos llamados sera acreedor a una suspension al
servicio por 2 dias habiles. Sélo podran presentarse a las reuniones el padre, madre o tutor, no personas autorizadas.

Los retardos se tomaran en cuenta a partir del minuto 6 hasta al minuto 15, después de las 4:30 pm, generando una suspension de 1
dia habil del servicio. Para los menores del servicio de 9 horas no se aplican los minutos de retardo el menor se suspendera un dia
de servicio.

En caso de exceder los 16 minutos el menor quedara suspendido hasta que los padres pasen a direccion (2 dias de suspension).
Cualquier ausencia del menor debera ser notificada, ya que, al acunuhr 5 faltas injustificadas consecutivas, automaticamente el sistema
dara de baja al beneficiario del padrén.

Es de caracter obligatorio acudir, la madre, padre, tutor o personas autothadas al Centro Infantil de Educacién Inicial de Morelia de
manera inmediata cuando se requiera por motivos de salud del menor.

El tiempo de traslado para acudir por el menor en caso de enfermedad sera de 30 a 45 min maximo, si no cumple con dicha regla sera
acreedor a una sancién de 1 dia de suspensién o en caso de no presentarse una baja definitiva.

La justificacion sélo podra realizarse a través de la constancia de trabajo que indique periodo vacacional o dia de descanso, con receta
médica donde indique el reposo que debe guardar el menor y cualquier otra situacion se debera exponer por escrito y debera estar
firmada por la madre, padres o tutor. Dicha documentacién debera ser entregada directamente al area de Trabajo Social o a la
encargada de filtro del turno, lo anterior con la finalidad de que se realice la justificacion correspondiente

- \\ ’ «..\. .”v_ g A.. A y 2 cl !Dl“
il o L ~ v
> > 2 v
.
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Es obligacion de la persona que recoge al menor revisar diariamente la carpeta de incidencias que se encuentra en el area de filtro, y

verificar si el menor tiene algun reporte y firmarlo. En caso de tener incidencia y no estar firmado por el responsable de menor, se

tomara como omision y debera pasar con la coordinadora de pedagogia a explicar el motivo de dicha falta, si vuelve a reincidir se le

negara el servicio al beneficiario por 1 dia habil.

La madre, padre o tutor, debera tener la informacioén actualizada de las personas autorizadas y de cualquier cambio de domicilio,

teléfono, horario y trabajo. En caso de no poderse comunicar con los padres o personas autorizadas de forma inmediata, como sancién

se negara el servicio al beneficiario por 3 dias habiles.

Es de caracter obligatorio asistir a las reuniones o entrevistas que le soliciten tanto las coordinadoras como las Titulares de Sala del

CIEDIM, en caso de no poder asistir se debe comunicar de inmediato para asignar una nueva fecha, se tienen sélo dos oportunidades
para re agendar, de lo contrario el beneficiario no podra disponer del servicio por un dia habil.

Es de caracter obligatorio asistir a la charla informativa “aprendiendo a ir al bafio”, en la cual se explicara la dinamica de trabajo que se
realiza en este centro infantil, asi como también, se daran recomendaciones que deberan implementar en casa con el menor, las cuales
facilitaran dicho proceso.

Los padres de familia en coordinacién con el area de psicologia y la maestra responsable del ambiente, deberan firmar la carta de
aceptacion e indicar la fecha en la que el nifio (a) se presentara al centro preparado para reforzar el entrenamiento; una vez que se da
inicio, no hay marcha atras, ya que de lo contrario se genera en el nifio (a) un estado de confusion, lo cual dificultara el proceso.

Se dara un acompafiamiento en el avance del proceso de control de su hijo (a), y en caso de que no haya un avance en los 15 dias
posteriores al inicio, se citara nuevamente a los padres y de ser necesario se suspendera al nifio (a), hasta que controle esfinteres.

La madre, padre o tutor y personas autorizadas, asi como el personal del CIEDIM se conduciran en todo momento con respeto,
prudencia y cortesia para estrechar las relaciones en beneficio del menor, |a falta a esta disposicién amerita que el beneficiario no goce
el servicio hasta por 5 dias habiles o dar de baja del padrén de beneficiarios, esto sera determinado con base a las circunstancias.

El area de psicologia es encargada de observar, detectar y dar a conocer la problematica a los padres de familia, la madre, padre o
tutor debera asistir a las citas solicitadas por el area, para dar un seguimiento y brindar orientacion al igual sugiriendo formas de trabajo,
canalizar a las areas correspondientes.

En caso de no cumplir con los acuerdos realizados con el area de psicologia y no ver avances en la problematica del menor se
suspendera.

Realint;féf\ deCampaﬂas % ~ ' e
oo ~ CiEpiM ,
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Campafia de Salud Bucal “aplicacién de Fluor y deteccién oportuna de caries”. (en caso de que requiera atencién dental

sera notificado al padre de familia, mummmmqnmm el cual debera ser comprobado, en caso

de omisién no se brindara servicio al beneficiario.

Campaﬂa«DummmcwnwndmbdewmmnmuﬁZMmmmsmmymhayasldo

autorizada su administracion por padre de familia, tutor u pe ERRaRS

> Campaiia de Vitamina “A” Vida Suero Oral. Esta ca
de 6 meses de edad hasta los 4 afios.

» Campafia Contra la Influenza. Se colocara un médu

pasarédemaneradnrectaabaplieaaﬂndodd\.”

. Desdeelmomentoqueelmnoringmactmhconm
a la unidad médica correspondiente, dando aviso via

. SIsuhuo(a)necesitaalgunhpodeapammm" De _",Wasummmo
* El presente reglamento debera ser firmado por el be ri jose endido que “hldoonwbtahdadyestademrdo
con su contenido. : - <, SRk

DE EDUCACION INICIAL DE MORELIA Y ME COMPROMETO A CUMPLIF COMO ACEPT. 'smcnON CORRESPONDIENTE
EN CASO DE INFRINGIR ALGUNODELOSPUNTOS IONADO! SENTE ,

NOMBRE DE LA MADRE:
NOMBRE DEL NINO (A):
FECHA:
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SEGUNDO: El apartado 6. DERECHOS, oaueActouei:. S
se aplicara unavezagotadoeldered\odeaudm’do,'lpr

TERCERO: Pamelcasodelosmenomde4a6.ﬁoo.debﬁ$_ jir del tutor, ¢ nto denorr mconhﬂmhdaddequo
expresesuvolumadquepeﬂnanezaendidtomh*w guardc Rt R e s
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1.3.7.2.5. Solicitud de intervencién.
El solicitante deberé llenar el formato de solicitud que se

-
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Tramite de ingreso: vahmonb [
deaceptaaéndelmna -loc
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1.3.7.2.7. Previsiones para la integracién y operacién del padrén de beneficiarios.

La integracion y actualizacion de padron de beneficiarios del Centro Infantil de Educacion Inicial de Morelia se llevara a cabo mes con mes
consolidado al padrén del Municipio de Morelia, con el objetivo de contar con la informacién actualizada de la poblacion objetivo a la que esta
atendiendo el Centro durante cada periodo y asi, dar seguimiento al programa del 2025.

e

El formato utilizado para la concentracién de la informacién se presenta a continuacién:
m.

e ——

| RANGE. RGBT THINTRD! » et
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g
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